Projekt v programech Word, Excel, PowerPoint

ZADANI PROJEKTU

Cil projektu
Cilem projektu je napldnovat pétidenni vyménny pobyt péticlenné skupiny ze Slovenska u Vas ve
Skole, tj. zajistit dopravu, ubytovani, stravovani, kulturni program, moZnosti sportovani a relaxace.

Zdkladni informace

Resitelé projektu v rdmci modelové situace naplanuji pétidenni vyménny pobyt pro péti¢lennou

skupinu Zaku ze Slovenska, ktera pfijela na navstévu k Vam do skoly.

Skupina se sklada ze 4 7aka 8. - 9. tfidy zakladni skoly (2 divky a 2 chlapci) + 1 pan ucitel jako

doprovod.

Skupina pfijede kVam do Skoly zacatkem cervna. Skupina dopoledne navstivi vybrané vyucovaci
hodiny (celkem 20 hodin), zdc¢astni se skolnich akci, které pro ni ptipravite, navstivi zajimava mista a

pamatky ve vasem kraji a okoli.

K dispozici mate 50 000,- K¢.

Obecné zadani projektu

Na zékladé vyse uvedenych informaci naplanujte pétidenni pobyt skupiny slovenskych zak( s jejich

pedagogem. Vylet(l a dalSich akci se také zucastni stejné pocetné skupiny zak( a pana ucitele z vasi
Skoly, takZe rozpocet bude sestaven pro celkem 8 zak(l a 2 ucitele.
Vypracujte pétidenni program skupiny s c¢asovym harmonogramem, popiste akce, kterych se

zUcCastni, mista a pamatky, které navstivi. Nezapomeiite, Ze ubytovani, vSechny vylety a sportovni

akce se budou konat ve vasem okoli!

Ke kazdému vyletu ¢i akci vyhledejte informace o lokalité, kterou skupina navstivi. Napf. historii dané

pamatky nebo kulturniho i sportovniho zafizeni, zajimavosti apod.
Priklad:
Vase skola se nachdzi v Pardubicich. Program pétidenniho pobytu, ktery jste pfipravili pro své hosty:

1. den - prijezd, ubytovdni v hotelu Trim**, seznamovaci odpoledne ve skole
2. den —4 hodiny ve skole, odpoledne ndvstéva Zoo ve Dvore Krdlové (skupina 8 Zdku a 2 ucitelé)
3. den — 4 hodiny ve skole, odpoledne ndvstéva hradu Kunétickd hora (skupina 8 Zdku a 2

ucitelé)
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4. den — 4 hodiny ve skole, odpoledne sportovni den — Aqua centrum Pardubice (skupina 8 Zdkd
a 2 ucitelé)

5. den -3 hodiny ve skole, odjezd
Ukol 2

V aplikaci Microsoft Excel vytvorte kalkulaci finanénich nakladd (cena pobytu a doprovodného
programu) pétidenniho pobytu slovenské skupiny. VSechny néaklady spojené s ubytovanim a akci

bude hradit vase skola.

Ubytovani skupiny ze Slovenska musite zajistit v blizkosti Skoly. Zjistéte ceny jednollzkového pokoje
pro pana ucitele/pani ucitelku a dvou dvoulizkovych pokoji pro Zdky. V cené ubytovani bude

snidané.

Vytvorte prvni tabulku, ve které rozepiste nakladové polozky ubytovani a stravovani pro 4 zadky a 1

pana ucitele ze Slovenska vcetné celkové ceny za ubytovani a stravovani:

e ubytovani (1 jednolGzkovy pokoj, dvakrat dvoullizkovy pokoj, 4 noci véetné snidané)

e stravovani— obédy v skolni jidelné, vecefe v hotelu (5 dni)

Priklad:

Ubytovdni Stravovani
1lizkovy 2lazkovy
pokoj pokoj
+ snidané + snidané

Celkem Obéd Vecere Celkem
pro 5 osob ve skolni jidelné v hotelu za stravovdni

17 200 K¢ 1200 K¢

Vytvorte druhou tabulku, ve které vypocitejte dil¢i naklady za jednotlivé akce i vylety (jizdné,

vstupné). Vsechny ceny pocitejte véetné DPH. Jednotlivé Udaje znazornéte v grafech.

Priklad:

Vylet do Zoo Dviir Kralové

vstupné détské vstupné skupina celkem
celé od 4 do 15 let 10% sleva pro 10 osob

790 K¢
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Treti tabulka bude obsahovat celkovou cenu za ubytovani a celkovou cenu za stravovani, déle
celkovou cenu za akce a vylety. V poslednim sloupci vypocitejte celkovou cenu pétidenniho pobytu za

vSechny ucastniky. Pozor, celkova cena nesmi presahnout limit 50 000,-K¢ s DPH!
V sesitu Microsoft Excel se bude hodnotit nasledujici:

Formatovani tabulky

Formatovani obsahu burky, datové typy, kontrola dat v tabulkach
Pouziti zakladnich funkci, tvorba vzorct

Grafy

Podminéné formatovani

RozlozZeni listu a pojmenovani listu

N o U ke w NPR

Dodrzeni financniho limitu 50 000,- K¢ s DPH

Ukol 3

V programu Microsoft Word pripravte dokument s celkovym popisem vyménného pobytu. Price

bude mit nasledujici strukturu:

1. Titulni stranka - nazev projektu, jméno a pfijmeni, ndzev skoly, adresa Skoly, soutézni
kategorie

2. Anotace — kratky popis projektu

3. Vygenerujte obsah za pouZiti nastroji Microsoft Word

4. Text projektu - cil projektu, ziskané informace, program pétidenniho vyménného pobytu,
popis jednotlivych akci, kterych se zldcastnite, strucny popis pamatek a mist, které navstivite,
vcetné kalkulaci finan¢nich nakladd (mUze byt odkaz na tabulku v Microsoft Excel). Text bude
doplnén obrazky, tabulky, grafy, diagramy, odkazy atd.

5. Shrnuti - shrnuti vysledkd a celkova cena pobytu

6. Seznam pouzité literatury, seznamy zdrojd na internetu

7. Rozsah prace minimalné 10 stran

V dokumentu Microsoft Word se bude hodnotit ndsledujici:

1. Clenéni textu — vyufiti styl(, formatovani nadpisu kapitol a podkapitol (Nadpis 1, Nadpis 2

atd.) a cislovani kapitol pomoci vicetroviiového Cislovani
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8.
9.

Tvorba obsahu — vygenerovany obsah, ktery obsahuje Cislované ndzvy kapitol s odkazem na
pfislusnou stranku, a také ¢isla stranek zarovnanych vpravo s teckovanym vodicim znakem
uprostied (jako bonus)

Konec odstavce, konec stranky - vyuZiti prislusnych nastrojl

Zahlavi a zapati stranek — obsahuje jméno skoly, nazev projektu a Cislovani stranek
RozloZeni stranky — okraje stranky, orientace stranky, déleni slov

Vlastnosti odstavce — zarovnani, odsazeni, mezery pred a za odstavcem, fadkovani
Cislovani stranky — &islovani stranek zacina od prvni kapitoly. Titulni stranka, anotace, obsah
se necisluji.

Pouziti tabulky a jeji spravné naformatovani

Obrazky, pfipadné jiné grafické objekty — Uprava a vhodné efekty, titulek

10. Seznam pouzité literatury, seznamy zdrojl na internetu

Ukol 4

Vytvofit prezentaci pétidenniho vyménného pobytu skupiny 7Zak( ze Slovenska na 5-10 minut

v programu Microsoft PowerPoint. Prezentace bude obsahovat cil projektu, program celého pobytu

véetné ukazky nejzajimavéjsich bodl programu nebo navstivenych lokaci a kalkulaci finanénich

nakladu. Jako podklad Vam budou slouzit Vase prace v programu Microsoft Word a Excel.

V dokumentu Microsoft PowerPoint se bude hodnotit ndsledujici:
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Barevné usporadani promitané prezentace

Clenéni snimka, dodrzovani zasady ,jedna myslenka, jeden snimek*

Text strucny, strukturovany

Zahlavi a zapati snimk{ - obsahuje jméno $koly, nazev projektu a ¢islovani stranek
Velikost textu

Pouziti vhodnych grafickych objektt

Kvalita a rozliSeni obrazki

Vyuziti tabulek a grafti

Vhodné zvolené efekty — animace, prechody snimkd, tlacitka akci, odkazy

10. Zvuk nebo video - neni povinnou soucasti projektu

SEZNAM POUZITE LITERATURY, SEZNAMY ZDROJU NA INTERNETU, PRIPADNE CITACE



